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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PLATAFORMA GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 7:00 A.M. HORA FIN: 8:15 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Verificación de Quórum 4. Inscripciones Juegos Intercolegiados 20263

2. Avance trámite de adiciones, ARL y pago marzo/26 5. Varios

3. Cargue información SIM, planes de clase abril/26 6.

TEMAS TRATADOS 

1. Verificación de Quórum:  Se inicia la reunión con la participación de los Formadores asignados a las IED´s La 

Gaitana (convenio) y Manuela Beltrán (atención directa), relacionados en lista adjunta.

2. Avance trámite adiciones, ARL y pago marzo/26. Se anexa la consolidado de la información recopilada por cada uno

de los Formadores con respecto a acceso a SIM y Portal Contratistas;  trámite de adición, ARL, informe marzo/23; pago 

marzo/23. Esta información será entregada a Gestiora Operativa Zona 1 - Leylie Yadira Rodríguez Sierra.

3. Cargue de información SIM, planes de clase abril/26.  Dadas las dificultades reportadas con el acceso al Sistema de 

Información SIM, se recuerda a los Formadores que deben tramitar el formulario correspondiente así como la Gestora

IED escribira el correo a Soporte con copia a Gestora Operativa Zonal - Leylie Yadira Rodríguez Sierra y a Gestor SIM - 

Daniel Feo. Se recomienda estar atentos a las plataformas de manera continua y reportar de manera inmediata cualquier

dificultad.

4. Inscripciones Juegos Intercolegiados 2026. La Gestora IED informa que las IED´s La Gaitana ni Manuela Beltrán han 

dado respuesta a la participación de los estudiantes en las justas.  Aún así, es importante estar atentos para cumplir con

las metas planteadas por la Gerencia del Programa Jornada Escolar Complementaria.

Agotados los temas de la agenda, se cierra la reuión a las 8:15 a.m.
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TEMAS TRATADOS 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Reporte trámite de adiciones, ARL y pagos marzo/26.    Gestora IED 6/04/2026

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se  anexan consolidado Avance Trámite, listado  de Asistencia y pantallazo de la reunión virtual.

Siendo las ____8:10 a.m.__________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SIM PORTAL CT ADICIÓN ARL INFORME 03/26 PAGO

COY TORRES HEIDY VIVIANA 1014206284 SI SI SI 25/0672026 SI NO
FORERO LIZARAZO ALDO SEBASTIÁN 1019130309 NO NO SI 31/03/2026 SI NO
LEÓN ARISTIZABAL FREDY ALBERTO 79532205 NO X CTO NUEVO 30/06/2026 PLANILLA DE PAGO NO

NOVOA AGUDELO CARLOS ENRIQUE 1022364860 NO NO
NO APROBACIÓN 

PÓLIZA
30/06/2026 NO NO

PERILLA ROJAS ANA MARÍA 1000594458 SI SI SI 30706/2026 SI NO

TRUJILLO REYES CÉSAR HUMBERTO 79462389 NO NO
NO APROBACIÓN 

PÓLIZA
NO ABRE LINK SI NO

ZAMBRANO FORERO ESTEFANY MARCELA 1032400706 NO NO
NO APROBACIÓN 

PÓLIZA
30/06/2026 SI NO

GOMEZ BUITRAGO JAIME ANDRÉS 1022347094 SI  SI OK 19/08/2026 NO NO

MANTILLA VILLEGAS SEBASTIÁN 1037667630 SI SI
SOLICITARON DCTOS -  

TERMINACION CTO 
6/04/2026

10/04/2026 SI NO

MARTINEZ ALFONSO RICHARD DAVID 1014198026 SI SI OK 20/08/2026 PENDIENTE NO

PEÑA ARCINIEGAS SANDRA MAGALLY 52081342 SI SI OK 11/08/2026 PENDIENTE NO

POZO VARGAS ANA VALENTINA 1000993016 SI SI
NO HAN SOLICITADO 

DCTOS - VENCE 
12/04/2026

15/04/2026 APROBADO NO

LA GAITANA  

MANUELA BELTRÁN

TRÁMMITEACCESO
IED FORMADOR (A) IDENTIFICACIÓN



6 4 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 N/A N/A

2 N/A N/A

3 N/A N/A

4 N/A N/A

5 N/A N/A

6 N/A N/A

7 N/A N/A

8 N/A N/A

9 N/A N/A

10 N/A N/A

11 N/A N/A

12 N/A N/A

13 N/A N/A

14   

15   

16   

17

18

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

STRD - JEC

  

      

 

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO 1032400706 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

FREDY ALBERTO LEÓN ARISTIZÁBAL N/A79532205 FORMADOR (A) STRD - JEC

1014206284 FORMADOR (A) STRD - JEC N/AHEIDY VIVIANA COY TORRES

JAIME ANDRÉS GÓMEZ BUITRAGO 1022347094 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

  

38257650 GESTORA IED N/ACLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

     

STRD - JEC

N/A

RICHARD DAVID MARTÍNEZ ALFONSO 1014198026 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

SANDRA MAGALLY PEÑA ARCINIEGAS N/A52081342 FORMADOR (A)

SEBASTIÁN MANTILLA VILLEGAS 1037667630 FORMADOR (A) STRD - JEC

STRD - JEC

N/A

ALDO SEBASTIÁN FORERO LIZARAZO 1019130309 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

ANA MARÍA PERILLA ROJAS N/A1000594458 FORMADOR (A)

ANA VALENTINA POZO VARGAS 1000993016 FORMADOR (A) STRD - JEC

LUGAR  meet.google.com/jfj-sidq-ink

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO: REUNIÓN GESTIÓN IED RESPONSABLE DEL EVENTO CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

   FECHA HORA INICIAL 7:00 A.M. 8:15 A.M.

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

1022364860 FORMADOR (A) N/ACARLOS ENRIQUE NOVOA AGUEDELO

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES 79462389 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

STRD - JEC



REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED 
6 DE ABRIL DE 2026 
7:00 A.M. 
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De otra parte, la Rectora Gloria Yaneth informó a la Gestora IED que las actividades programadas  en el marco del 

Psicosocial Sorely Aguilera.  

2. Juegos Intercolegiados 2026.  Con respecto a la participación de escolares del colegio La Gaitana (IED),  la Rectora  

Gloria Yaneth Piñeros Meneses informó de manera infática a la Gestora IED que el colegio no participará en los Juegos,  

bajo el argumento de que en la institución hay una "grave afectación ala convivencia generada por situaciones de  

accidentalidad y agresiones entre estudiantes". Esta decisión será remitida de manera inmediata a la Gestora Operativa

Zona 1 y Semilleros.

divulgados a traves del grupo de WhatsApp "Gestion 2026" y los correos electrónicos debe ser atendida y ante cualquier

duda, hacer las consultas pertinentes por los mismos medios o una llamada a la Gestora IED.  En este caso, se hizo

caso omiso del correo electrónico "Jornada cualificación componentes", remitido el 09/04/2026  a las 12:30 p.m. y

anexo y se atendió la directriz dada por el Formador César Humberto Trujillo Reyes, quien convocó al grupo del colegio

La Gaitana, a las 8:00 a.m.  Se hace claridad que la Formadora Estefany Marcela Zambrano Forero, estaba previamente

autorizada por la Gestora IED para asistir a las 8:00 a.m.  La Gestara IED hizo las preciones necesarias a la  Gestora

TEMAS TRATADOS 

1. Cumplimiento de lineamientos.  Dada la asistencia de los Formadores del colegio La Gaitana (IED) - Convenio, a la 

cualificación de los componentes Psicosocial, Pedagógico y Operativo el pasado 13/04/2026 en el CEFE Cometas pese  

a la diferenciación de los horarios para atención directa (8:00 a.m. a 10:00 a.m.) y convenio (10:00 a.m. a 12:00 m.) -  

informada mediante correo electrónico del 09/04/2026 -, la Gestora IED le recuerda a los Formadores que los mensajes

ORDEN DEL DIA 

1. Cumplimiento de lineamientos 4.

2. Juegos Intercolegiados 2026 5.

3. 6.

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

HORA DE INICIO: 11:10 A.M. HORA FIN: 11:50 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO COLEGIO LA GAITANA (IED)
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: COLEGIO LA GAITANA (IED)
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en las fechas mencionadas.  Por lo tanto, la programación de los centros de interés será desarrollada de acuerdo a 

programación.  Los Formadores solo liderarán las muestras que se presentarán el día del colegio, el 9 de septiembre/26.

Agotados los temas de la agenda, se cierra la reunión a las 11:50 a.m.

TEMAS TRATADOS 

Festilib los días 15 y 20 mayo/2026 en las Sede A y B respectivamente, son de plena responsabilidad de los docentes 

del colegio, por lo que solicita que los Formadores  realicen las sesiones de los centros de interés de manera normal

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA  FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexan correo electrónico de 09/04/2026 y listado de asistencia.

Siendo las ___11:50 A.M.___________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Informar respuesta sobre participación en Juegos Intercolegiados GESTORA IED 16/04/2026

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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Agotados los temas de la agenda, se cierra la reunión a las 11:50 a.m.

2. Entrega de Consentimientos Informados:  La Gstora IED hizo entrega de 22 consentimientos informados a cada uno

de los Formdores, con el fin de adelantar la tarea pendiente de entrega, acopio y cargue de los consentimientos firmados

por los padres de familia en el drive dispuesto para ello.

Como es claro que se requieren más copias, la Gestora IED está solicitando apoyo de la institución educativa y ha 

planteado la entrega del papel para que el colegio asuma la impresión; a lo que responde la Formadora Haidy Viviana    

donando una resma de papel.  La Gestora IED continuará tramitando ante la Rectora la autorización necesaria.

de marzo/26.

* Carlos Enrique Novoa Agudelo: Debera anexar evidencias al Plan de Pagos de febrero/26 y cargar el Plan de Pagos 

de marzo/26.

* César Humberto Trujillo Reyes: Tiene actualizado el Plan de Pagos, pero tendrá acceso a las plataformas una vez

parametricen su adición contractual.

Los Formadores Coy, León y Novoa se comprometieron a hacer los ajustes pertinentes en la fecha.

TEMAS TRATADOS 

1. Revisión documental.  Como resultado de la revisión del SECOP II  y el Portal Contratista de cada uno de los 

Formadores, con la Gestora Documental Martha Azucena Vargas se pudo constatar que:

* Heidy Viviana Coy Torres:  Debera reenviar el Plan de Pagos de marzo/26, rechazado por error.

* Freddy Alberto León Aristizabal:  Debera anexar evidencias al Plan de Pagos de febrero/26 y cargar el Plan de Pagos 

ORDEN DEL DIA 

1. Revisión documental 4.

2. Entrega Consentimientos Informados 5.

3. 6.

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

HORA DE INICIO: 11:10 A.M. HORA FIN: 11:50 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO COLEGIO LA GAITANA (IED)
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: COLEGIO LA GAITANA (IED)
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TEMAS TRATADOS 
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SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA  FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexa listado de asistencia.

Siendo las ___11:50 A.M.___________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Ajuste planes de pago SECOP II Formadores 16/04/2026

Trámite solicitud fotocopias de cumplimiento informado ante Rectoría Gestora IED 17/04/2026

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2


